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1. A Hazirend célja és feladata

A hazirend a KSZC Mezoturi Szakképzoé Iskola és Kollégium tanuloi jogviszonyra
vonatkozoé rendelkezéseit tartalmazza.

A Hazirend az alabbi jogszabalyok felhasznalasaval késziilt:

A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény

A Kormany 246/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete a szakképzésrdl szold torvény
végrehajtasarol szol6 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet modositasarol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szo16 torvény végrehajtasarol

A koznevelésrol sz616 2011. CXC. torvény

A nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012 (VIIL. 31.) EMMI rendelet

A 229/2012. (VII. 28) Kormanyrendelet a koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol

A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyair6l sz616 1999. évi XLII. térvény

A 2013. évi CCXXXIL torvény a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol

A 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagdgus-kézikonyvveé
nyilvanitas, tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyigazgatasrol szold 1997. évi XXXI: torvény
A Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol sz616 110/2012.
(VL 4.) Kormanyrendelet

A Kormany 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete a nevelési-oktatasi intézményekben
a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo
eljarasrend részletes szabalyairol,

A Hézirend az ezekben foglaltakon tul az iskoldban kialakult és elfogadott normékat
tartalmazza.

A Hazirend célja, hogy a tanuldink ismerjék kotelességeik és jogaik gyakorlasaval, valamint
az iskola munkarendjével kapcsolatos, a tanulokdzdsség mindennapi é€letét szabalyozo
rendelkezéseket. A Hazirend a kozosség belso torvénye.

A Hazirendbe foglalt eldirasok feladata biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai
oktaté-neveld munka zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozdsségi életének
megszervezeset.

A Hazirend biztositja az intézmény kozosségi €életének megszervezését a Szakmai Programba
foglalt célok megvalositasat, az értékek kozvetitését. A Hazirend eldsegiti iskolank neveld-
oktat6 feladatainak ellatasat, ezért betartasa kotelezo az iskolakdzosség tagjai szamara.

Az intézmény vilagnézetileg semleges.



1.1. A Hazirend hatalya

1.

2.

3.

4.

A hazirend el6irasait be kell tartaniuk az intézménybe jard tanuloknak, az iskola
oktatdoinak és mas alkalmazottainak, valamint mindenkinek, aki az iskolaban
tartozkodik.

A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében, illetve tanitasi
id6n kiviil szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Szakmai program alapjan
az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanuldk feliigyeletét.

A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani
a hazirend eldirasait.

a Hézirend a jovahagyas utan 2024. 09. 02-jét6l 1ép érvénybe.

1.2. A Hazirend nyilvanossaga

1.

2.

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilonek, valamint

az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd a székhely és a tagintézmény:
e konyvtaraban,

nevel6i szobaban,

az intézmény vezetdjénél,

az intézmény vezetd-helyettesnél,

az intézmény titkarsagan

az osztalyfonokoknél,

a diakonkormanyzatot segitd oktatonal,

a kollégiumban,

szakképz6 intézmény honlapjan.

A hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziildnek és didknak
megismerésre atadjuk, amelyet alairdsukkal tudomasul vesznek.
Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairdl minden osztalyfénoknek
tajékoztatnia kell:

e atanulokat osztalyfonoki oran,

e akollégistakat csoportfoglalkozason

e asziiloket sziildi értekezleten.
A héazirend rendelkezéseinek a tanuldkra €s a sziilékre vonatkozé szabalyait minden
tanév elején az osztalyfénokoknek meg kell beszélniiik:

e atanulokkal osztalyfonoki orén,

e asziilékkel sziil6i értekezleteken
A hazirendr6l minden érintett t4jékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol,
igazgatohelyettesétol, valamint az osztalyfonokoktdl a neveldk fogadd orajan vagy —
ettdl eltérden — elére egyeztetett idépontban.



2. A tiltott és hasznalataban korlatozott eszkozokrol

2.1. . Tiltott eszk6zOk kore

A Kormany 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete a nevelési-oktatdsi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend részletes
szabalyairdl, illetve a Kormany 246/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete a szakképzésrél sz616 torvény
végrehajtasardl sz616 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet médositasardl kormanyrendeletek értelmében
a Karcagi SZC Mez6turi Szakképz6 Iskola és Kollégium szakképzd intézmény teriletére nem vihet6 be

* akozbiztonsagra kulénosen veszélyes eszk6zokrdl sz616 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti
kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz. Példdul:

az olyan szurd- vagy vdgoeszkéz, amelynek szurohosszusdga vagy vdgdéle a 8 cm-t
meghaladja,

dobdcsillag,

ddrda,

rugoskeés, francia kés

felajzott ij, szamszerij,

szigonypuska,

parittya, csuzli,

olmosbot, baseball iité

boxer,

ldnccal vagy egyéb hajlékony anyaggal ésszekapcsolt botok, nehezékek,
gdzspray,

vipera

I6fegyverutdnzat,

elektromos sokkold, stb...

* azon targy, amelynek birtoklasa a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél sz6lé 2012. évi Il. torvényben, vagy a Biintet6 Torvénykonyvrél szold
2012. évi C. torvényben foglaltak szerint blintetend6. Példdul:

kiilénféle pszichoaktiv szerek (drogok)
pirotechnikai eszk6zék,
robbandszerek, robbandszerkezetek,
I6fegyverek, I6szerek...

* atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék. Példaul:

dohdnyipari termékek,
alkohol, alkoholos italok...

Ha arra utalé informacié merdl fel, hogy a tanuld, illetve a képzésben résztvevd tiltott targyat tart

birtokaban, akkor a szabdlyok betartdsat az oktatd jogosult ellenérizni azzal, hogy

o felszdlitja a tanuldt, illetve a képzésben részt vevs személyt annak igazoldsara, hogy a tiltott targy
nincs a birtokaban,

* ezzel egyidejlileg értesiti

a szakképz6 intézmény rendjének fenntartdsdban kdzrem(ikédé személyt (amennyiben
van ilyen),

az altalanos renddri szervet, és

a tanuld sziilGjét.



2.2. Hasznalataban korlatozoftt targyak kore

Hasznalataban korldtozott targynak mind@sil a tandrak, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre
felkészité szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben t6ltott id6t is —
a szakképz6 intézmény minden évfolyaman a telekommunikaciés eszkdzok, a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és az internet elérésre alkalmas okos eszk6zok. Példdul:

*  mobiltelefon

* tablet

* laptop, notebook

e okosdra, stb.

A hasznalataban korlatozott targy a szakképz6 intézménybe bevihet6 azzal, hogy a tanuld vagy a
képzésben részt vevs személy a hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi
6rdk megkezdése el6tt az intézmény hazirendjében meghatarozottak szerint leadja a szakképzési
alapfeladat ellatas szerinti oktatasi nap id6tartamadra, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint
visszakapja.

2.2.1. A telekommunikacios eszk6zok leadasa/tarolasa/visszaadasa

A mobiltelefonokat — egyéb hang- vagy képrogzitésre, ill. internet elérésére alkalmas okoseszkozoket
Osszegy(ijti az erre a célra rendszeresitett, | egyedi azonositdval ellatott taroldban|. Az eszk6zok
atvételét alairasaval igazolja, majd az okoseszkdzoket a tanitasi dra végén leadja az intézményben
tartézkodéd vezetének.

A Foldvari ut 8-ban az okos eszk6zok tarolasara kijelolt hely az igazgatdhelyettesi irodaban taldlhato
zarhato szekrény, a Sugar ut 38., Pet6fi tér 1. tanmdlhelyekben a tanari irodakban, a Kavasi S. uti
telephelyen a CNC mihelyben taldlhato zarhato szekrény.

//////

foglalkozasa utani sziinet. Az eszk6zok visszaadasardl az 6rat tartd oktatd gondoskodik. A visszaadds
tényét és az eszkoz fizikai allapotanak valtozatlansagat a tanuldk vagy a képzésben résztvevd
személyek alairasukkal igazoljak.

2.2.2. A vonatkozo el6irasok betartasanak ellen6rzése

Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanuld vagy a képzésben részt vevé személy az intézmény
teriiletén hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkil tart birtokdban, akkor a szabalyok
betartasat az oktatd jogosult ellenérizni azzal, hogy

elsGsorban felszélitja a tanulét, illetve a képzésben részt vevs személyt a targy dtadasara,

— amennyiben felszélitas ellenére a targyat nem adja at — felszélitja a tanulét, illetve a képzésben
részt vev6 személyt annak igazolasara, hogy a hasznélataban korlatozott targy nincs a birtokaban. (A
tanulé Gritse ki a taskajat, zsebeit.).

Ha a tanuld a haszndlataban korldtozott targyat engedély nélkil birtokaban tartja a tanitas
id6tartama alatt, de felszélitasra atadja, a Hazirend megszegéséért adhaté elsé fegyelmi fokozat az
osztalyfénoki figyelmeztetés. Ismételt kotelességszegésért a Szakmai Program szerinti fegyelmi
fokozatokat kapja a tanuld;

amennyiben a tanuldé nem adja at telekommunikacids eszkdzét az elsé fegyelmi fokozat az igazgatéi
figyelmeztetés a Hazirend megszegéséért. Ismételt kotelességszegésért a Szakmai Program szerinti
fegyelmi fokozatokat kapja a tanuld.



2.2.3. A birtoklas és hasznalat engedélyezésére vonatkozé szabalyok

A birtoklasra és haszndlatra vonatkozd engedélyezést az igazgatd, az osztalyfé6nok vagy az oktatéd
végzi a tanulmanyi rendszerben (KRETA) azzal, hogy rogziti

* a birtoklas és a hasznalat céljat,

* azengedély érvényességének idGtartamat (tandran, foglalkozason, tanitasi év), tovabba

* a birtokolhat6 targyat.

Egy tanitasi vagy szakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatdsi napnal huzamosabb egybefliggé
id6tartamra csak az igazgatd engedélyezheti az eszk6z haszndlatat.

Amennyiben az eszkdzok haszndlata egy adott éran az draterv szerint sziikséges, Ugy az oktato erre
az Ordra visszaadja az eszkdzoket, a sziikséges dokumentacid kitoltésével. A tandra végén az oktatd
Ujra Osszegy(ijti az okoseszkdzoket, az eszk6zok atvételét aldirdsdval igazolja, és az 6sszegyljtott
eszkozoket elhelyezi a megadott helyen, szekrényben.

2.2.4. A dokumentacié megbrzése

Az atadas-atvételi iveket a kovetkezd tanév elsd napjaig kell megdrizni.
Atadas-atvételi iv

Osztaly/csoport:

Datum:
Neév Azo- Eszkoz Megjegyzés ( 1. Atvevd Visszavevo
nositd | Telefon | Okosora| Laptop | egyéb (tablet)|  torétt kijelzo, (oktatd) (tanulo)
karcolt, 2. alairasa alairasa
telefon hatlapja
repedt, sériilt)
01
02

3. A taneszkozokért és felszerelésekért valo felel6sség szabalyai

Minden tanul6 kotelessége, hogy tartsa tisztan az osztalyteremben az asztalt, padot, széket.

A tanulo6 kotelessége, hogy védje a kozosségi és a személyi tulajdont, becsiilje meg az iskola
minden vagyontargyat. Minden tanulénak kotelessége az iskolai felszerelésekkel ¢és
eszkozokkel takarékoskodni (energiatakarékossadg). A tanuld a rabizott elektronikus és
szemléltetd eszkozoket, segédeszkozoket csak a szaktanar jelenlétében vagy engedélyével
miikodtetheti.

A tanuld az oktatastechnikai felszerelésekhez csak a tanar utasitisara és feliigyelete alatt

nyulhat.

A nem rendeltetésszerli hasznalatbol vagy szandékos rongéalasbol eredd karokért a tanulot

kartéritési feleldsség terheli (Szkt 66.8§).

Az osztalybol, a szertarakbol felszerelési targyakat kivinni kiilon rendelkezés nélkiil tilos.



4. Tanuldi jogok gyakorlasa
Szktv. 57. § [A tanulé jogai]
(1) A tanulénak joga van arra, hogy

a) képességeinek, érdekldodésének és adottsagainak megfeleld képzésben részesiiljon vallasi
vagy vilagnézeti meggyozodésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak megfelelden,

b) tanulmanyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze,

C) hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal 6sszefliggésben jogai gyakorlasahoz és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informéaciokhoz, jogai megsértése esetén jogorvoslattal
¢ljen,

d) a fizikai és lelki er6szakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltosagat €s jogait tiszteletben tartsk,

e) véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.
(2) A tanul6 jogainak gyakorldsa sordn nem sértheti tarsai és a kozdsség jogait.
Szktv. vhr. 157. § A tanulonak joga van arra, hogy

a) - a szakképz0 intézmény szakmai programjanak keretei kozott - valasszon a valaszthatd
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

b) kérje a foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat,

C) igénybe vegye a szakképz0 intézményben rendelkezésre allo eszkozoket, a szakképzo
intézmény létesitményeit és a szakképzo intézményi konyvtari szolgaltatast,

d) lelki, testi és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképz6 intézmény
altal biztositott szamitogépeken valo internet-hozzaférés soran,

e) vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z9odését, nemzetiségi dGnazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem titkdzik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz valo
joganak gyakorlésat,

f) kollégiumi ellatasban részesiiljon,

g) kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag elott
adjon szamot tudasarol,

h) jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitsen,



1) kérje az atvételét masik szakképz0 intézménybe vagy koznevelési intézménybe,

J) képességeit, érdekldédését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

158. § (1) A tanulénak joga van arra, hogy

a) a szakképz0 intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassdk, tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgés beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetOség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

b) allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban - részesiiljon, és €letkoratol
fiiggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon tdl a tanulonak joga van arra, hogy

a) a szakképz0 intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggben - jogszabalyban
meghatarozott esetekben - kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részestiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a tanuldkat
terheld koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

b) rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

c) kérelmére, indokolt esetben szocialis 6sztondijban, szocialis tamogatasban részestiljon.

159. § (1) A tanulonak joga van arra, hogy

a) részére a tajékoztatas nyuljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
modon torténjek,

b) hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

C) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

d) jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot.

(2) A tanulénak joga van arra, hogy az allami szakképzd intézményben fakultativ
hitoktatasban részestiljon.

160. § A tanuldnak joga van arra, hogy

a) az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az oktatdjanak munkajarol, a szakképz6 intézmény mitkodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmdnyait érinté kérdésekrol, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetdhoz, oktatohoz, a képzési



tanacshoz, a didkonkormanyzathoz, és arra legkésobb a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil - a képzési tanacstol a tizenotodik napot kdveto elso iilésen - érdemi valaszt kapjon,

b) iskolai miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok 1étrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas méodon részt vegyen annak munkajaban,

¢) személyesen vagy képviseli utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

d) valaszto és valaszthat6 legyen a diakképviseletbe,

e) a diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

5. A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy tavolmaradasanak,
mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eloirasok

Az elére nem lathatd esemény (betegség, hivatalos idézés, iddjarasi, kozlekedési nehézségek
stb.) kivételével a tanul6 csak elozetes engedéllyel maradhat tavol a tanitasi 6rarol €s gyakorlati
foglalkozasrol.
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marad, koteles a hidnyzasat az iskoldba érkezés elsd napjan igazolni, indokolt esetben -
legkésobb a hidnyzast kdvetd 8 naptari napon beliil. Ha a hianyzas egy hétnél hosszabb, a
tanuld, vagy a sziiléje koteles hetente tdjékoztatni az osztalyfonokot a hidnyzas okarol,
hosszarol és —lehetdleg - a hidnyzas igazolasat hetente bejuttatni az iskolaba.

Az igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni.

A tanul6 sziiléje minden esetben koteles bejelenteni a mulasztds okat az osztalyfonoknek
lehetéleg még a hianyzéas elsd napjan. A bejelentés elmaradédsa esetén az osztalyfonoknek
intézkedni kell a mulasztas okanak felderitésére. Indokolt esetben kezdeményeznie kell az
ifjusdgvédelmi feleldssel egylitt a gyermekjoléti szolgalattal vald kapcsolatfelvételt.

A tanuld oOrai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatdridé alatt nem igazolja
tavolmaradasat.

A gyakorlati oktatast tanuldszerzddéssel teljesitd tanulok gyakorlati mulasztasukat tappénzes
papirral kotelesek igazolni.

Ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kettoszazotven tanitasi orat, a szakképesités megszerzésére felkészité szakaszaban az
elméleti tanitasi orak husz szazalékat, egy adott tantargybol a tanmitasi 6rak harminc
szazalékat meghaladja és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a neveldtestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

Ha a tanulé a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, tanulményait évfolyamismétléssel
folytathatja.

A gyakorlati képzésrdl és a beszamoltatod rendszerii oktatasrdl valod hidnyzas kovetkezményeit
a szakképzésrol szolo torvény hatirozza meg.



A gyakorlati képzés foglalkozasain vald részvétel kotelezd. A tanuld részvételét, illetdleg
mulasztasat a gazdalkodo szervezet is nyilvantartja és azt a tanuld foglakozasi napldjaba
bejegyzi. A tanuld koteles ott is a mulasztasat igazolni.

Ha a tanulonak a gyakorlati képzésrol valo igazolt és igazolatlan mulasztidsa egy tanévben
meghaladja a gyakorlati képzési id6 (6raszam) hlisz szazalékat, a tanuld tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha a gyakorlati képzést tanuldszerzodés keretében
gazdalkodd szervezet végzi, az évfolyam megismétléséhez a gazdalkodd szervezet
hozzajarulésa is sziikséges. Ha a tanul6 mulasztasa a fentieckben meghatarozott mértéket eléri,
de igazolatlan mulasztdsa nincs és szorgalma, elért teljesitménye alapjan ugy itélhetd meg, hogy
mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, illetéleg az eldirt gyakorlati
kovetelményeket teljesiteni tudja, mentesithetd az évfolyam megismétlésének kotelezettsége
alol. Az ligyben a nevelOtestiilet dont, a gazdalkodo szervezetnél foly6 gyakorlati képzés esetén
a gazdalkodo szervezet javaslatara.

Ha a tanul6 szorgalmi id6szakon kiviili 6sszefiiggd szakmai gyakorlati képzésrol valo igazolt
¢s igazolatlan mulasztasa meghaladja az 6sszefiiggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam)
hasz szazalékat, a tanul6 az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette (magasabb évfolyamra
nem léphet). Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg az 0sszefliggd szakmai gyakorlati
képzési id6 (6raszam) ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanuld pdtolni koteles.

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasa az 0sszefliggd szakmai gyakorlatrél meghaladja
az Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési id6 (0raszam) husz szazalékat, de igazolatlan
mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztdsa nem haladja meg az 6sszefliggd szakmai
gyakorlati képzési id0 (6raszam) ot szazalékat, és a kdvetkezd tanév megkezdéséig potolja az
eloirt gyakorlati kovetelményeket, akkor a tanuld magasabb évfolyamra 1éphet, amennyiben
a gyakorlati képzés szervezdje ezt igazolja. A magasabb évfolyamra 1épés kérdésében a
gyakorlati képzés szervezdjének javaslatara a nevel6testiilet dont.

Tankoteles tanulé esetén az els6 igazolatlan 6ra utan az osztalyfénok irasban értesiti a sziilot.
Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha
az iskola értesitése eredménytelen maradt, €s a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az
iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve jbol megkeresi a tanuld
sziilojét.

Ha a tankoteles tanuld egy tanitasi évben 10 o6randl igazolatlanul tobbet mulaszt, az iskola
igazgatdja értesiti a kormanyhivatalt €s a gyermekjoléti szolgalatot. Ha a tankdteles tanulo
igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 30 6rat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja
az altalanos szabalysértési hatésagot, tovabba ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti
szolgalatot, amely kozremiikodik a tanulo sziiléjének az értesitésében.

Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztidsa egy tanitasi évben eléri az 50 6rat, az iskola
igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanulo tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot
¢s a kormanyhivatalt.

Ha a tanul6 nem tankoteles, az iskola koteles a sziilét/tanulot értesiteni, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasa a 10 orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a figyelmet az igazolatlan mulasztés
kovetkezményeire. Megsziinik annak a nem tankoteles tanulonak a jogviszonya, aki 30 6ranal
tobbet mulasztott igazolatlanul, feltéve, ha a sziilot legalabb kétszer irdsban értesitette az
osztalyfénok.

A tanitas nélkiili munkanap idején szervezett programokon, valamint az iskolai rendezvényeken
(tanévnyito, tanévzard, szakmunkas avato, tinnepi megemlékezések, didknap stb...) kotelezo a
megjelenés. A tavollétet a tandrai hianyzasokra vonatkozo szabalyok szerint igazolni kell.



Amennyiben a tanuld a tanordkrol hianyzott, aznap iskolai rendezvényeken csak az
osztalyfonok engedélyével vehet részt.

A tanulé rendkiviili szabadnapot kaphat a szakmai (javito, potlo, stb) vizsga napjain, a
nyelvvizsga napjan, valamint a vizsgara valo felkésziiléshez el6tte egy napot.

Az osztalyoz6 vizsga, kiilonbozeti vizsga, szintvizsga esetén a vizsga napjan mentesiil a tanulo
az iskolai 6radkon valo részvétel alol. A délutanra szervezett 1-2 6ras versenyek esetén a tanulod
aznap az 1- 4 oran koteles részt venni. Ettol eltérni a szaktanar javaslatara az
igazgato/tagintézmény-vezetd engedélyével lehet.

Az egyéb tanulmanyi-, kulturalis-, sport-, sth., versenyeken, rendezvényeken vald részvétel
miatti iskolai/érai tavollét engedélyezése a szaktanar javaslatara az igazgatd/tagintézmény-
vezetd/osztalyfonok lehetdsége.

A kozépiskolai tanulmanyi verseny teriileti szinti forduldjara valoé felkésziilésre egy napot,
orszagos versenyre vald felkésziilésre kettd6 napot vehet igénybe a tanuld az
osztalyfonok/szaktanar javaslatara.

A tanuld lehetdleg olyan egyéb tanfolyamokra iratkozzon be, amelyek az oktatdsi id6t nem
¢rintik. Ha a tanfolyam a tanitdsi napokat érinti (nyelvi, kulturalis, gépjarmiivezetoi stb.),
tagintézmény-vezetdi engedéllyel lehet beiratkozni. Ha az tagintézmény-vezetd engedélyezi a
részvételt, a hidnyzast a tanulonak minden esetben hivatalosan igazoltatnia kell a tanfolyamot
szervezdjével. A tanulok az ezeken vald részvétel miatt mulasztott tananyagot Onalléan
kotelesek potolni, s amennyiben sziikséges, osztalyozd vizsgat kotelesek tenni. A gyakorlati
képzésre vonatkozd hidnyzési korlatot be kell tartani.

Indokolt esetben - a sziilé/tanuld elézetes személyes vagy irasbeli kérése alapjan - a tanuld
részére tanévenként rendkiviili tdvolmaradast engedélyezhet, az alabbiak szerint:

- azigazgatd/tagintézmény-vezetd 5 oktatdsi napig terjedot

- az osztalyfonok 2 oktatasi napig terjedot.
A tavolmaradast a mulasztas igazolasa céljabol - be kell vezetni a tanuld ellendrzd kdnyvébe.

Rendkiviili esetekben az tagintézmény-vezetd donthet ennél hosszabb tavollét
engedélyezésérdl, vagy egy- egy iddszakban rendszeres tavollétrél. Ez esetekben az
intézményvezetd hatarozatot hoz a tananyag potlasanak modjarol és a beszamolas formajarol.

A késések elbiralasa, igazolasa

A bejard tanulok kivételével a tanuldk a tagintézményben 6.00 6ratol érkezhetnek az iskolaba,
de legkésdbb a tanitdsi ora eldtt 10 perccel kotelesek megjelenni az iskolaban, a zart terem elott
fegyelmezetten varni a tanart. A gyakorlohelyen torténd megjelenés idépontjardl a gyakorlat
vezetdje dont.

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit igazolnia kell. A
késést percben megadva a naploban jegyezni kell. A késések ideje 6sszeadddik: amennyiben a
késések iddtartama eléri a tandrai foglalkozas idejét (45 percet), egy oOra (igazolt vagy
igazolatlan) hianyzasnak mindstil.

Tanérarol valod késést csak orvosi igazolas alapjan, hivatalos tavollét igazoldsa alapjan, a
sziil6/tanar elOzetes értesitése alapjan, vagy tomegkozlekedési jarmiiveken bejard tanuldtol
fogadunk el (a Volantol illetve MAV-t6l hozott igazolas alapjan).

Az elkésd tanuld a tanorardl nem zarhato ki.
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6. A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy altal eléallitott
termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanulok altal készitett dolgok vagyoni
jogat atruhdzza, az elkészitésben kdzremiikodo tanuloknak dijazas jar. A tanuloknak kifizetett
dij mértéke az iskola szamara kifizetett Osszeg otven szazaléka, melyet az adott dolog
elkészitésében kozremitkddd tanuldk kozott a végzett munka aranyaban kell szétosztani. Az
egyes tanuloknak jard Osszegrél az adott iskolai foglalkozast vezetd iskolai alkalmazott
javaslata alapjan, az iskolai didkonkormanyzat véleményének figyelembe vételével az iskola
igazgatdja dont.

7. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei
erre az iskola jogosult — a gyermekvédelmi felel6s és az osztalyfonok véleményének kikérése utan
a neveldtestiilet dont.
A szocialis 6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult —
elonyt élvez az a tanulo,
aki hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzeti,
akinek egyik vagy mindkét sziildje munkanélkiili,
akit az egyik sziild egyediil nevel,
akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér 30
szazalékat,
akinek magatartasi és tanulmanyi munkéja megfeleld,
e aki allami gondozott.

8. A nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

A tankdnyv vasarlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jar6 — allami tAmogatas tanulok kozotti
sz€étosztasanak maodjarol és mértekérdl évente a oktatoitestiilet dont. Amennyiben e tamogatas a
szocidlis elvek figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél a szocialis tamogatés
megallapitasanak — hazirendben szerepld — elveit kell figyelembe venni.

9. A tankoényvkolcsonzéssel, tankonyvelvesztésével, megrongalédasaval
okozott karok megtéritésével osszefiiggé kérdések

A tankonyvkolesonzéssel kapcesolatos szabalyok azokra a kiadvanyokra vonatkoznak, melyek
az iskolai tankonyvrendelési listan szerepelnek.

Az iskola igazgatdja — az osztalyfonokok, valamint a gyermek- és ifjusagvédelmi felels
kozremiikodésével — minden tanév marcius végéig tajékoztatja a sziiloket azokrol a
tankonyvekrdl, amelyekre a kovetkezd tanévben a tanulonak sziiksége lesz, az iskolatol
koélesonozhetd tankonyvekrdl és arrdl, hogy a kovetkezd tanévben kik jogosultak normativ
kedvezményre.

Az iskola a sziilok jelentkezése alapjan minden tanévben felméri, hogy a tanulok koziil a
kovetkezd tanévben kik lesznek jogosultak ingyenes tankdnyv — normativ kedvezmény —
igénybevételére. Ehhez a sziiloknek az ingyenes tankonyv iranti igényiiket a jogszabaly altal



eloirt igényld lapon jeleznilik kell. Ennek benyujtasaval egyiitt az iskola gyermek- és
ifjisagvédelmi felelésének be kell mutatniuk az ingyenes tankOényvre — a normativ
kedvezményre — vald jogosultsadgot igazolo iratokat is.

Az ingyenes tankonyvre jogosult tanulok a tankonyveket tanév elején az iskolai kdnyvtarbol
kapjak meg atvételi elismervény ellenében egy tanévre, szeptembertdl jiniusig tartd idészakra. A
tobb tanéven keresztiil hasznalt tankonyveket az iskola annak a tanévnek a végéig biztositja a
tanulok szamara, ameddig a tanulonak tanulményai soran sziiksége van ra.

A tanulok az iskolatdl kapott ingyenes tankonyv hasznalatara addig jogosultak, ameddig a tanul6i
jogviszonyuk iskoldnkban fennall. A tanul6i jogviszony megsziinésekor az ingyenesen kapott
tankonyveket vissza kell adni az iskola konyvtaraba.

Az iskolatol kolesonzott tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kart a sziilének az
iskola részére meg kell téritenie. A kartérités sszege megegyezik a tankonyvnek az adott tanévi
tankonyvjegyzékben feltiintetett fogyasztoi araval. Az el6z6 években megjelent tankonyvek
esetében a kartérités 0sszegérdl a didk-onkormanyzat véleményének figyelembe vételével az
iskola igazgatoja dont. Nem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankoényv rendeltetésszeri
hasznalatabol szarmaz6 értékcsokkenést.

Amennyiben az iskolai konyvtar allomdnyaban tobb tankonyv taldlhatd, mint amennyire az
ingyenes tankonyvre jogosult tanulok szédmara sziikség van, Ugy a konyvtarban maradt
példanyokbol egy tanévre azok a tanuldk is kolcsondzhetnek tankdnyveket, akik nem jogosultak
ingyenes tankdnyvekre.

Az iskolai konyvtar dllomanyaban levo tankonyveket a sziilok és a tanulok a megjelenéstol
szamitott 6todik tanév utan az eredeti ar huszondt szdzalékaért megvasarolhatjak.

10. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek
véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai

A tanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, tanarai munkdjardl, az iskola miikodésérdl az iskolai didkbizottsag
rendszeres lilésein, az évente megrendezett didkkozgytilésen, valamint az osztalyfonoki orakon.
Ezeket a véleményeket a DOK vezetdi, ill. az osztalyfondkok tovabbitjék az iskola vezetésének.

10.1.A tanulok szervezett veleméenynyilvanitasanak formai

A tanuldk egyetértési joganak gyakorldsa a didkszervezet vezetOségének meghallgatasaval
torténik.
Osztalykozosséget illetve kollégiumi kozosséget érintd iigyekben osztalygyiilést illetve
kollégiumi csoportgytilést lehet tartani.
Minden osztalyban osztalydidk-bizottsag képviseli az osztalykozosséget.
Az osztalyfonok illetve a kollégiumi neveld jelenlétében a tanuld véleményt nyilvanithat az
alabbi ligyekben:

- magatartds és szorgalom mindsitése

- atanuldk jutalmazasa, fegyelmi tigyei

- osztalylinnepségek, miisorok megszervezése

- szocialis juttatasok és jutalmak, dicséretek odaitélésére,



- kozos kirdnduléds, kulturalis és sportprogram, tarsadalmi akciok, fizikai munka
megszervezesére, programjaira.
A tanulok az iskolai életrdl, a tanitasrol, a tanuldkat érinté dontésekrol, a didkéletrdl véleményt
nyilvanithatnak.

Ennek forumai:
- DOK- iilés
- osztalyfonoki ora
- didkkozgytilés
- iskolaszek
- iskolaradio
- iskolaujsag
- faliujsag
- igazgatd, a szaktanarok fogadooréja

fokozatai:

- osztalyfonoki 6ra

- DOK iilés

- didkkozgyilés

- igazgatdi fogadoora
- iskolaszék

formai:

- szobeli
- irasbeli

A véleménynyilvanitds hangneme, megfogalmazasa legyen kulturalt, higgadt, tartsa
tiszteletben az emberi méltosagot.

10.2.Iskolai média, diakmédia

A tanulok véleménynyilvanitdsanak egyik eszkoze és lehetdsége lehet az iskolai média:
iskolatjsag, iskolaradio, faliujsag, plakat.

A vélemények megfogalmazasaért, korrektségéért az iskolaradio, iskolatijsag stb. szerkesztdje
felel.

Az iskolatjsag alkalmanként jelenik meg.

10.3.A jogi informaciés forrasok hozzaférhetésége

A tanulok, a sziilok és az iskola alkalmazottai az iskola konyvtaraban elkiilonitett polcon illetve
a honlapon megtalaljak:

- A szakképzésrol sz6lo 2019. évi LXXX. torvény

- 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

- A kdznevelésrol szol6 2011. CXC. torvény

- A nevelési-oktatasi intézmények milkodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012 (VIIL. 31.) EMMI rendelet



A 229/2012. (VIIL 28) Kormanyrendelet a koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol

- a Szakmai programot

- az SZMSZ-t

- aDOK miikddési szabalyzatat

- aziskola Hazirend;jét

11. A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személy jutalmazasanak
elvei és formai

Jutalomban részesithetd a tanulo, ha:

- Képességeihez mérten 1ényegesen magasabb teljesitményt nyujt

- munkdjaval, tudasaval és magatartasaval tanulotarsai elétt példaként megjelenhet

- folyamatosan jo tanulményi eredményt ér el,

- olyan eljarast, "talalmanyt" fejleszt ki, mely az iskola munkajat elébbre viszi,

- minden olyan esetben, amikor a neveldtestiilet azt igy itéli meg.

- az osztaly, illetve az iskola érdekében kiemelkedd kozosségi munkat végez,

- aziskolai, illetve iskoldn kiviili tanulmanyi-, sport-, kulturalis versenyen, vetélked6kon
eredményesen vesz részt, vagy barmely mas moédon hozzajarul az iskola jo hirnevének
megOrzéséhez az iskola elismerésben részesiti.

11.1.Az iskolankban adhato elismerések

A tanév soran adhaté dicséretek

- szobeli elismerés, dicséret:
e osztalyszinten
e kozdosségben iskolai, kollégiumi szinten
e iskolai linnepélyen
- szaktanari tantargyi dicséret:

e szboban
e irasban (félévi — év végi bizonyitvanyba, térzslapba bevezetve)
- osztalyfonoki dicséret (ellenérzébe bevezetve):

e osztalyban végzett munkaért

o kozOsségi tevékenységért

e tanulmanyi-, sport versenyeken valo részvételért
- szakoktatoi dicséret:

e osztalykozosségben, szakcsoportban végzett példamutaté munkaért.
- gyakorlati oktatasvezetoi dicséret:

e az atanulo részesiilhet benne, aki a szakmai gyakorlaton legalabb egy féléven at
példamutatd szorgalma, magatartasa mellett kiemelkedd szakmai munkat végez.
- igazgatoi/tagintézmény-vezetdi dicséret (ellendrzdbe bevezetve):



¢ nagyobb eredmény, tevékenység elismeréseként.

A tanév végén és a szakmunkas avaton adhato dicséretek

- alapitvanyi dijak

- oktatoi testiileti dicséretek:
e kivald tanulmanyi eredményért és példamutatd munkaért,
e kivald tanulmanyi munkéért,

kiemelkedd sportmunkéért,

kiemelkedo kulturalis munkaért,

kiemelked6 kozéleti munkaért,

O tanuld, jo6 sportold cim

a szakma kivalo tanuldja cim

(egyes tantargyak) kivalo tanuldja cim

A Szakmunkasavatoé iinnepségen adhato:

Az év ifj asztalosa/ pincére/ kdmiivese... stb dij

A felsorolt dicséretek, jutalmak addsara az iskola barmelyik pedagdgusa javaslatot tehet. A
dicséretet irasba kell foglalni és azt a sziil6 tudomdasara kell hozni, illetve az osztalynaplo
"megjegyzés" rovatdba be kell jegyezni. A oktatoi testiileti dicséreteket a torzskdnyvben is
vezetni kell.

A oktatoi testiileti dicséretekért a tanulok konyvjutalmat kapnak, amelyet az iskola kozossége
el6tt vehetnek at az évzardn vagy a szakmunkasavaton.

A jutalmat, dicséretet irasban a sziil6 tudomasara kell hozni.

12. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az a tanuld, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy
gondatlanul megszegi, fegyelmezdi intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd. A
fegyelmezd intézkedés ¢s a fegyelmi biintetés, nevelési eszkoz: alkalmazasakor figyelembe kell
venni a tanulo életkori sajatossagait €s a terhére rott kotelességszegés sulyat. A fegyelmezd
intézkedésben lehetdleg a fokozatossag elve érvényesiiljon.

A szaktanarok a tanulok tanodrai fegyelmi vétségeit sajat hataskoriikben birdljak el a vétség
stlyossagat figyelembe véve szaktanari figyelmeztetéssel. Hirom szaktanari figyelmeztetést
osztalyfonoki figyelmeztetés kovet.

Ha a tanuldé magatartdsa a beirdsoknak a hatdsidra sem valtozik meg, a felelésségre vonas
fegyelmi targyalason torténik.

A vétség elkovetését a lehetd leggyorsabban kovesse a feleldsségre vonas, de csak azutdn, ha
az Osszes el6idézo korlilmény tisztazddott.



12.1.Alkalmazhato fegyelmi biintetések:

a) szobeli figyelmeztetés (oktatdi vagy osztalyfonoki)
b) irasbeli figyelmeztetés (oktatdi vagy osztalyfonoki)
C)  osztalyfonoki, gyakorlatoktatas vezetdi irasbeli intés
d) osztalyfénoki, gyakorlatoktatas vezet6i megrovas

€) megbizatas visszavonasa

f)  igazgatoi figyelmeztetés szoban

g) igazgatoi figyelmeztetés irasban

h)  igazgatdi intés irasban

I)  igazgatdi megrovas irasban

j)  fegyelmi biintetés

12.2.Fegyelmi intézkedés dohanyzas esetén

Ha a tanul6 a tanuloi jogviszonybol szarmazé kotelezettség teljesitése vagy az azzal 6sszefliggd
barmely tevékenység soran a kdzoktatasi intézmény, vagy annak feladatkorében miikodo mas
intézményben dohanyzik, akkor sulyos kotelezettség szegést kovet el. A tanuloval szemben az
intézményvezetonek fegyelmi eljaras lefolytatdsat kell kezdeményeznie (a nemdohanyzok
védelmérdl szolo torvény eldirdsa alapjan).

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben,
a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

A felsorolt biintetések kiszabasara az iskola pedagogusa tehet javaslatot. A biintetés adasarol
az erre jogosult neveld, osztalyfonok, igazgatod/tagintézmény-vezetd illetve a nevelOtestiilet
dont. A biintetést irasba kell foglalni és azt a sziil6 tudomésara kell hozni, illetve az osztalynaplo
"megjegyzés" rovataba be kell jegyezni.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuldoval szemben a magasabb jogszabalyban
eldirtak szerint fegyelmi eljards indithat6. A fegyelmi eljards meginditasardl az iskola
1gazgatoja/tagintézmény-vezetdje, vagy a neveldtestiilet dont.

A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanulo sziilgje kartéritésre kotelezhetd.

13. Az elektronikus naplo hasznalata esetén a kiskoru tanulé torvényes
képviseléjének hozzaférési modja

A tanév elsé tanitasi hetében a sziil az osztalyfonoktdl megkapja a belépési azonositdjat és
jelszavat. Ezzel a sziil6 és a diak betekintést nyer.

14. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a f6étkezésre biztositott
hosszabb sziinet idotartama, a csengetési rend



Az iskolaban 10 percesek a sziinetek, a 6. 6ra utan 5 perces.

Az iskola csengetési rendje

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 715 800
2. 810 855
3. 905 950
4, 10% 10%
5. 10% 1140
6. 1150 123°
7. 1240 132

A gyakorlati oktatasok ideje alatt naponta egyszer 30 perc Osszefiiggd sziinetet kell tartani a
munkafolyamatokhoz illeszkedden.

Becsengetést kovetden minden tanul6 koteles elfoglalni a helyét a tanteremben, €s el6késziteni
az Orara sziikséges felszerelést. Ha a terem zart terem, akkor a tanulok kotelesek a terem el6tt
csendben, rendezetten varakozni a szaktanarra.

Az étkezés rendje
12.30-t61 14.30-ig

15. A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek munkarendje

Iskolai munkarend

Az elméleti oktatas 7.15 orakor, a gyakorlati oktatas is 7.15 orakor kezdédik. Az elméleti 6rak
iddtartama 45 perc, a gyakorlati 6rak is 45 percesek. Minden diak a tanitas, foglalkozas kezdete
elétt 10 perccel korabban érkezzen meg az iskoldba, a foglalkozas helyszinére és
fegyelmezetten varakozzon.

A tanitasi 6rakon minden tanuldnak az osztalyfonok, illetve a szaktanar altal kijelolt helyen kell
iilnie.

A tanul6 koteles a tanordkon felkésziilten megjelenni.

A gyenge tanulmanyi eredményll tanulok a szaktanar altal kijelolt korrepetalason részt
vehetnek. Az osztalyfonok javaslatara — a sziilé beleegyezésével - a tanulok részt vehetnek a
tanul6szobai foglalkozason.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos tligyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

A tanuldk hivatalos tigyeiket a gazdasagi iroddban a harmadik 6ra utani sziinetben vagy 13.30-
14.30-1g intézhetik. Tanaraikat €s az iskolavezetését déleldtt az 6rakozi sziinetekben, ill. délutan
15 oraig kereshetik meg.



16. A foglalkozasok rendje

A tanitas a kifliggesztett orarend szerint folyik. Az els6 orakat 7.15-kor kell kezdeni, a 45
perces orak kezdetét és végét csengetés jelzi. A gyakorlati orak orabeosztasa ettdl eltérhet. A
témahét és a projektek megvaldsitdsa soran az anyaggytijtés, az eldadasok, a foglalkozasok
¢s a produktumok elkészitése, megjelenitése nem feltétlentil igazodik a tanitasi 6rak 45 perces
kereteihez. A megvalositas egyes részei a rendes tanitasi idkereten kiviil is torténhetnek.
Ilyenkor az érintett tanuldkra a tanitasi 6rdkon valé megjelenés és munkavégzés szabalyai
vonatkoznak.

Az igazgatosag engedélyével indokolt esetben két tanora 6sszevonhato. A kompetencia alapt
oktatdsnak megfelelden a tanitisi ordk egy részét tombositett formaban kell megtartani.
Ebben az esetben nem sziikséges az igazgatdsag engedélye az 6rak dsszevonasahoz.

A tanitasi orat sziilok, iskolai vendégek, didkok csak igazgatdi engedéllyel latogathatjak.

A tanul6 a tanitasi orarol csak indokolt esetben, az oktatd engedélyével mehet ki.

A tanitdsi oran a tanulo kézfelemeléssel jelezze, ha szolni kivan, illetve a pedagdgus altal
iranyitott moédon az adott témahoz kapcsolddd korben lehet a tanuloknak véleményt
nyilvanitania. A kooperativ tanitasi technikét, csoportmunkat alkalmazo6 6rdkon a tanuldk és
a tanarok hagyomanyos kommunikaciés szokdsai uj elemekkel is boviilnek. (idoméro,
szOvivo stb. szerepei).

A tanuldk a terembe belépd és onnan tavozé felnéttet felallassal tiszteljék meg. A tanulo
kotelessége, hogy a tanora végén tisztasagot €s rendet hagyjon maga utan., kabatokat, taskakat
csak az erre kijelolt helyen hagyhat, de ezekért az iskola nem tud feleldsséget vallalni.

A tanulok az iskola foépiiletén kiviil tartott orakra, szervezett programokra csak oktatoi
kisérettel mehetnek és johetnek onnan vissza.

Kertilni kell az izléstelen, feltlinést keltd, riaszto, a méasok érzékenységét sértd 6ltozkodést, a
kirivé hajviseletet, a feltind testékszer viselését. Az iskolai foglalkozésokon a tanulok a
kozizlést nem sértd, iskoldba ill6, tiszta és gondozott 6ltozetben kotelesek megjelenni. A
tanulo viselkedésével és Oltozkodésével is adja meg a tiszteletet tanarainak, az iskola
dolgozoinak, didktarsainak. A gyakorlaton a tanul6 munkaruhaban koételes megjelenni.

A tanuldk az iskola dolgozoéit és az ideérkezd vendégeket a napszaknak megfelelden
koszontsék.

A tanorékon az étkezés, ragozas, levelezés, telefonhaszndlat és barmely mas figyelmet elvono
vagy zavard tevékenység folytatasa tilos.

Az iskolaépiiletet, a tantermek berendezési targyait a tanuloknak meg kell becsiilnitik. A rajuk
bizott és az oktatas sordn hasznalt eszkozoket, felszereléseket az eldirasoknak megfeleléen
kell kezelniiik.

A szandékosan okozott kart a tanul6 koteles megtériteni.

Egy tanitasi napon egy osztalyban legfeljebb 2 témazard, nagydolgozatot lehet iratni.

A tanitasi ora védelmének érdekében a tanart és a tanulokat az orarol kihivni nem szabad.
Rendkiviili esetben az igazgatd kivételt tehet.

A szaktantermek hasznalatanak szabalyai. a mellékletben talalhatoak.

17. A tantargyvalasztassal, annak modositasaval kapcsolatos eljaras

A tanulo joga, hogy — sajat dontése alapjan — a nem kotelez6 idékeretének (kotelezo orai folott)
terhére részt vegyen szabadon valaszthat6 tanéran kiviili foglalkozasokon (szakkor, diakkor,



sportkor, fizikai munka és egyéb rendezvények). Az ezekre valo jelentkezés Onkéntes, de a
jelentkezés utan a részvétel kotelezo a tanév végeéig.

Az igényeket az osztalyfonokok gyiijtik 0ssze €s adjak le az intézményvezetd-helyettesnek
majus 20-ig.

Nem nagykora tanulé esetén mind a jelentkezést, mind a lemondast a gondviselOnek is ala kell
irnia. A véalasztott foglalkozason a részvétel a tanév végéig kotelezo.

A szakkorokre, érdeklddési korokre vald jelentkezés szeptember elsd, masodik tanitasi hetében
torténhet a szaktanaroknal, vagy az osztalyfonoknél.

A szakkori, didkkori, sportkori, érdeklddési kori, tagsag Onkéntes, a jelentkezést kovetden
azonban kotelezd, és egy tanévre szol. Kilépni csak rendkiviili esetben, irdsbeli kérelem utan
lehetséges.

18. A szakképzo intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a
szakképzo intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

Az iskola nyitva tartasa
6.00 - 17.00

Fenti nyitva tartdsi id6 az iskolai rendezvények, a rendezvények eldkészitése, a probak idején
az igazgatd engedélyével meghosszabbithato.

Hét végén az iskola csak rendezvények idején tart nyitva. Iskolai sziinetekben kiilon kiirés
szerint.

A tanulok az iskola épiiletében a tanitdsi oran kiviil csak meghatarozott céllal — szakkor,
tomegsport, stb. —, vagy az osztalyfonok engedélyével tartozkodhatnak.

A tanuldok délutdnonként igénybe vehetik az internet-szolgaltatast, és a konyvtar szolgaltatasat
a tanév elején meghatdrozott €s a szokasos mdodon kihirdetett iddpontokban.

A tanulok hivatalos iigyeiket a gazdasagi irodaban a negyedik 6ra utani sziinetben vagy 13%-
15%-ig intézhetik. Tanaraikat és az iskolavezetését déleldtt az orakodzi sziinetekben illetve
délutan 15% 6raig kereshetik meg.

Az iskola titkarsagéan az tigyfélfogadas az alabbiak szerint keriilt meghatarozasra:

Hétfotol- csiitortokig: Délelott: 7.30- 8.00 Délutan: 13.40- 15.30
Pénteken: Délelott: 12.35- 13.00

Az intézményvezetd a didkok és a sziil6k részére fogadoorat tart az alabbiak szerint:

Hétfotol- csiitortokig: Délelétt: 7.30- 8.00 Délutan: 13.40- 15.30

Pénteken: 12.35- 13.00
Ezen tal a sziilok szamara a sziil6i értekezletek napjan, illetve elézetes megegyezés alapjan is
tart fogaddorat.



Nyari sziinetekben a tanuldk és sziilok részére szerdanként 9-12- ig van ligyfélfogadas, a
kotelezo egy hetes leallas alatt ez szilinetel.

18.1.A testnevelés Orak rendje

N

10.
11.

12.

13.
14.

15.

Becsengetéskor a tanulok az 6ltozében atoltozve, csendben varjak a szaktanart.

Ezutan a testneveld tanar vezetésével a szabadtéri palyakra vonulnak a tanulok.

Ha a testnevelés ora az Oktatdsi Centrum Sportcsarnokaban, Varosi uszodéban keriil
lebonyolitasra, akkor a tanulok a létesitményekbe a tanév els6 6rajan ismertetett itvonalon,
fegyelmezett rendben vonulnak ki.

A testnevelés oOrakra torténd be- és kivonulads csendben torténik a testneveld tanar
feliigyeletével, az egyéb tandrdk zavardsa nélkiil. Testnevelés oran a lanyok felszerelése
sportolasra alkalmas 61t6zék, polo, nadrag, zokni €s tornacipd, a fiuké tornanadrag, polo,
zokni ¢€s sportcipd. A mosakodashoz sziikséges eszk6zok, szappan, torolk6zo a felszerelés
részét képezik. Hiivosebb idoben mindenki koteles magaval melegitét hozni.

A sportkori felszerelések testnevelés oran €s sportkori foglalkozdsokon nem hasznalhatok,
azokat versenyen lehet csak hasznalni.

A testnevelési orakra, edzésekre, sportfoglalkozasokra vonatkozo kiilon szabalyok: a
tanuld a varosi sportcsarnokban, varosi uszodaban és a sportudvaron csak pedagogus
feliigyeletével tartozkodhat. Sportfoglalkozasokon az utcai (iskolai) ruhdzat helyett
sportfelszerelést (tornacipd, edzbécipd, polo, trikod, tornanadrag tornadressz, melegitd) kell
viselniiik. Sportfoglalkozdsokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gytiriit, nyaklancot,
16go fiilbevalot és egyéb ékszereket.

Felmentett az a tanuld, aki megvaltozott egészségi allapotarol hivatalos orvosi igazolassal
rendelkezik, és azt a testneveld tanarnak bemutatta.

Az 6ra gyakorlati része aldl felmentett tanuld is koteles magaval tiszta sportcipdt hozni, és
az Oran végig jelen lenni.

A sportcsarnok, varosi uszoda és a sportudvar és az egyéb felszerelési targyak csak
rendeltetésszerlien hasznalhatok. A nem rendeltetésszerli hasznalatbol eredd karokat a
tanulok kotelesek megtériteni. (az elriigott labdak is ide tartoznak).

A tornatermi 61t6z0 rendjéért €s tisztasagaért a megbizott tanulok (kulcsfeleldsok) felelnek.
Az adott sportkdrok munkajat a felelds szaktanar iranyitja, egyediil senki nem hasznalhatja
a létesitményeket.

A szertarbol és a termekbdl felszerelési targyakat csak a tanar irasbeli engedélye alapjan
lehet elvinni. Iskolai versenyekre kiadott szerelést a szaktanarral megbeszélt idépontig kell
visszahozni.

Az 01tozOk ajtajat a tanorak €s a délutani foglalkozéasok idejére is be kell zarni.

A tanuldk szamara félévente 2 felmentés engedélyezhetd (pl.: felszereléshiany, egyéb). A
masodik felszereléshiany orai munka elégtelen (mivel az 6ran egyaltalan nem tud részt
venni), rendszeres eléfordulés esetén pedig szaktanari figyelmeztetés jar az ellendrzdbe.

A Sportcsarnokban és uszodaban az adott létesitmény Hazi rendjét mindenki koteles
betartani!

18.2.Az informatika terem rendje

1.

A szamitogépteremben €s az adatrogzito helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem tartézkodhat.
Mas személyek benntartdzkodasat az iskola igazgatdja és igazgato-helyettese engedélyezheti.



2. Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsét csak a
kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat
a gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megdrizni. A
géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a kijeldlt személy a felel6s.

4. A szamitogép termet a didkok illetve tanfolyami hallgatok iilésrend alapjan vehetik igénybe.
Mindenkinek csak a szamara kijelolt gépet lehet hasznalni, az iilésrendet minden foglalkozas
alkalmaval dokumentalni kell. A dokumentalast a tanév végéig a szaktanar koteles megdrizni.

A tanorak esetén a gépen észlelt hidnyossdgot a szaktandrnak jelezni kell, aki ezt tovabbitja a
rendszergazda felé. A hiba kijavitasaig a gépet "ROSSZ" felirattal kell ellatni.

5. Ha a gép meghibdsoddsa miatt a tanulonak masik gépet kell hasznalnia ezt a szaktandrnak
engedélyezni és dokumentalnia kell.

6. A gépteremben 1évo szerverek folyamatos lizemiiek, azok leallitasa TILOS, illetve a rendszergazda
jogkdrébe tartozik.

7. A gépterembe ételt, italt bevinni €s ott elfogyasztani szigoruan TILOS!

8. A gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni szigorian TILOS!

9. A gépterem takaritasat csak az arra el6z6leg kioktatott személyek végezhetik.

10. A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefliggd beavatkozast
csak a gépterem kezeldje €s a szervizek szakemberei végezhetnek.

11. A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

12. Az elektromos halézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasdhoz tartozd -
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

13. A gépteremben elhelyezett jelzoberendezések (klima, tiiz- és betorésjelz6) miszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgozdknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell
a mikodésiikért felelos megbizottaknak.

14. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell elégiteni a
szilkséges miuszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszerliség, a vonatkozo
érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés,
atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

15. Tilos: a szamitogépek hardver €s szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacids rendszer és
mas alkalmazo6i program miikddési paramétereit, jellemz6it megvaltoztatni, masok adatait és
munkadit elolvasni, letdrdlni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen
moddon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltorni.

16. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.

17. A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezheto.

18.3.A Tankonyha, tanétterem rendje

I. A tanulok megjelenése, felszerelése

A tanulok megjelenése, felszerelése legyen apolt, tiszta €s gondozott. Az ilinnepélyeken és
vizsgakon tlinnepi egyenruha (fehér bluz vagy ing, sotét szovetszoknya vagy nadrag) viselete
kotelezd. A gyakorlati foglalkozasokon csak az eldirt felszerelésben lehet részt venni. A
gyakorlatokon az alabbi munkaruha hasznalata kotelezd:

- pincér: fekete szovetnadrag/szoknya, fehér ing/bluz, , kotény, fekete zart cipd

- szakdcs: fehér p6lo, nadrag, sapka, valtocipd, kotény

- cukrasz: .....

Az a tanuld, aki a szakmai gyakorlatra nem hoz munkaruhat, nem dolgozhat a tanmiihelyben.
A gyakorlatokon ékszer, koromlakk, miikorom nem megengedett. Nem ajanlott az iskoldban
draga vagy hivalkodo ékszerek, értékcikkek, divatcikkek behozatala, illetve viselése. Ezek
elvesztése esetén az iskola nem vallal feleldsséget.



II. A gyakorlatokon valo részvétel feltételei

Egészségligyi alkalmassag

A tanuloknak eldzetesen egészségligyi alkalmassagi vizsgalaton kell részt venniiik. Ez
alapjan keriil sor az egészségiigyi konyv kiallitdsara. A tanulok az egészségiigyi konyviik
érvényességét kotelesek figyelemmel kisérni. Ervényes egészségiigyi konyv nélkiil szakmai
gyakorlaton a tanul6 nem vehet részt.

A megjelenés kovetelményei:

Az arc és a szem festése nem megengedett.

Balesetvédelmi okokbol gyakorlat kdzben a tanulok ékszert nem viselhetnek. Gyurd,
karkotd, zavard méreti fiilbevald és nem hasznalhato.

A lanyoknal a hosszu hajat 6ssze kell fogatni, biztositani kell, hogy munkak6zben a haj ne
logjon. A fiuknal a szakmai kovetelmények miatt a hosszu haj nem megengedett.

A fitknak apolt arcszdrzettel kell rendelkezniiik, a borosta nem elfogadhato.

A tanuldnak lathat6 tetovalasa és testékszere nem lehet

Higiéniai kdvetelmények

A taniizem teriiletén a gyakorlaton részt vevd valamennyi tanulondl fontos higiéniai
kovetelmény:

Alapvetd kovetelmény a tiszta also-¢és felsdruhazat.

A munkaruhanak tisztanak és vasaltnak kell lennie.

A személyi higiénia, az dapoltsdg elengedhetetlen. Fontos kovetelmény a megfeleld
tisztalkodas, a szaj €s a fogak &polasa, sziikség szerint izzad4sgatlok hasznalata.

Keriilni kell az erds illatszerek hasznalatat.

Fontos az apolt, esztétikus kéz. A kormoknek rovidre vagottaknak és tisztaknak kell
lenniiik. Kéromlakk hasznéalata nem megengedett.

A haj mindig tiszta és apolt legyen. A hossza hajjal rendelkez6 tanuldk a gyakorlat soran
hajukat kotelesek osszefogatni, €s a termeld gyakorlatokon emellett a sapka vagy a hajhalo
hasznalata is kotelezo.

A tanmiihely rendje

A tanmihely teriiletén a tanulok csak az eldirt munkaruhédban tart6zkodhatnak.

A tanulok kotelesek a gyakorlati foglalkozas eldtt legalabb 10 perccel az iskoldba
megérkezni, hogy az eldirt idore at tudjon 6ltdzni, fel tudjon késziilni a gyakorlatra.

A gyakorlaton résztvevok a gyakorlatkezdés idSpontjdban a tankonyhdk, illetve a
felszolgalod termek bejarata eldtt sorakoznak, ahova a szaktanar engedélye utan 1éphetnek
csak be. Az egyes termekben a tanulok kizardlag tanari feliigyelettel tartozkodhatnak. A
gyakorlat végén a termet ellendrzés utan a tanar vagy a szakoktatd hagyja el.

A tanul6 koteles a szamara kijel6lt munkateriileten, a vonatkozé balesetvédelmi szabalyok
betartasaval végezni kijeldlt feladatat.

Munkavégzés kozben, fegyelmezett magatartasaval ligyel sajat és masok testi épségére,
betartja az egészségiigyi ¢€s tlizvédelmi szabalyokat. Barmilyen tliz és balesetveszélyt a
tanul6 kdteles jelenteni oktatojanak.

A tanul6 gépet, késziiléket csak akkor mitkddtethet, ha bekapcsolasara engedélyt kapott.



A tanmiihelybenben a berendezési és felszerelési targyakat rongalni tilos. A
gondatlansagbol eredd, illetve szandékos karokozas kartéritést von maga utan.

Sériilést, rosszullétet, vagy az eszkdzok meghibasodasat, torését azonnal jelenteni kell!

A tanilizem teriiletérél semmiféle eszkéz vagy készitmény (étel, ital) nem vihetd ki, ezek
elvitele illetéktelen eltulajdonitdsnak mindsiil és fegyelmi eljarast von maga utan.

A tanulok altal sajat fogyasztasra hozott ételeket, italokat a tankonyhakra, és a felszolgalo
termekbe bevinni és ott elfogyasztani tilos!

A tanlizembdl a gyakorlaton 1év6 tanul6 csak szaktanari utasitasra, vagy engedéllyel 1éphet
ki.

A tanmiihely teriiletére csak az eldirt felszerelési targyakat lehet bevinni. Mobil telefon
vagy tablagép a gyakorlat alatt nem lehet a tanuloénal. Ezen késziilékek engedély nélkiili
hasznalata sulyos fegyelmezetlenségnek és balesetveszély okozasanak mindstil.

Tragar, kozonséges megnyilvanulds, kommunikacié nem megengedett.

19. A szakképzé intézmény altal szervezett, a szakképz6 intézmény
szakmai programjanak végrehajtasahoz kapcsolodo, szakképzo
intézményen kiviili rendezvényeken elvart magatartas

Az iskolankba jaré tanuloktol elvarjuk, hogy:

- betartsdk a jogszabalyok, az iskolai hézirend, illetve mdas intézményi szabdlyzat
rendelkezéseit,

- tartsak tiszteletben az intézményben dolgoz6 pedagogusok és mas felndttek, valamint
tanulotarsainak emberi méltosagat

- senkivel szemben ne hasznaljanak hangos, tragar, sértd beszédet,

- senkivel szemben ne legyenek agresszivek, senkit ne bantalmazzanak, ne verekedjenek,

- torekedjenek szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasara tarsaikkal, a neveldkkel és
az iskolaban dolgoz6 mas felndttekkel,

- viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan,

- legyenek a felnéttekkel szemben tisztelettudodak, el6zékenyek,

- koszonjenek a felndtteknek elére a napszaknak megfelelden vagy a felndtt altal
megengedett formaban,

- tartsdk be a neveldk és az iskolaban dolgozo mas felndttek utasitasait,

- Dbecsliljék meg az emberi szorgalmat, a tudést €s a munkat,

- igyekezzenek megismerni nemzeti kulturank és torténelmiink eseményeit, kiemelkedd
személyiségeit €s hagyomanyait,

- vegyenek részt az iskola hagyomanyainak 4poldséban,

- 0Ovjak, apoljak a természet, a kornyezet értékeit,

- vigyazzanak egészségiikre, eddzék testiiket, sportoljanak rendszeresen,

- legyenek nyitottak, érdeklodok,

- iskolai kotelezettségeiknek folyamatosan tegyenek eleget,

- vegyenek részt az osztalykozosség €s az iskola rendezvényein,

- miikddjenek egyiitt tarsaikkal,

- rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal tegyenek eleget tanulmanyi
feladataiknak,

- fegyelmezetten, aktivan vegyenek részt az iskolai foglalkozasokon,

- aziskolai foglalkozasokon magatartasukkal ne zavarjak tarsaikat a tanuldsban,

- aziskola helyiségeit, eszkdzeit tanari feliigyelet mellett hasznaljak,

- aziskolai foglalkozasokrol csak indokolt esetben hianyozzanak, ne késsenek el,



- tavolmaradasukat az iskolai foglalkozéasokrol a hdzirend el6irdsai szerint igazoljak,

- atanulashoz sziikséges felszerelést minden orara hozzak magukkal,

- az elméleti tanulnivalokat minden orara tanuljak meg,

- irasbeli hazi feladataikat minden oOrara készitsék el,

- segitsenek tarsaiknak a tanulnival6 elsajatitdsaban, az iskolai feladatok megoldasaban,

- ellendrzdjiiket minden nap hozzdk magukkal, érdemjegyeiket abban naprakészen
vezessék, sziileiknek minden nap (kollégistdk minden hazautazaskor) adjak at
lattamozasra,

- védjék az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

- lgyeljenek kornyezetilk tisztasagara, ne szemeteljenek, és erre masokat is
figyelmeztessenek,

- aziskoléaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, az iskolahoz il16 61tézékben jelenjenek meg
(ne viseljenek feltiind nagyméretii ékszert stb),

- az iskolai linnepélyeken linnepélyes, az alkalomhoz ill6 ruhaban (fehér ing, vagy bluz,
illetve sotét nadrag vagy szoknya) jelenjenek meg,

- ne hozzanak az iskoldba olyan dolgokat, eszkozoket, amelyek nem sziikségesek a
tanulashoz,

- tartsak be a hazirendben szerepld, a tanulok egészségének és testi épségének megdrzeését
szolgald szabalyokat, és erre masokat is figyelmeztessenek,

- ne hozzanak az iskoldba, ne fogyasszanak egészségre artalmas szereket (elsésorban
dohanyarut, szeszesitalt, drogot),

- az iskola teriiletén talalt gazdatlan eszkozoket, felszerelést, egyéb dolgokat adjak oda
valamelyik neveldnek, vagy adjék le az iskola portdjan,

- ne végezzenek az iskolaban kereskedelmi tevékenységet (adéds-vétel, csere),

- ne folytassanak az iskolaban politikai célu tevékenységet.

19.1.A tiltott magatartas

- A tanul6k az iskoldban és az iskola altal szervezett rendezvényeken (kirandulas, disco,
stb.) nem dohanyozhatnak.

- A tanuldk szeszesitalt, drogot illetve egyéb, az egészségre karos élvezeti cikket az
iskolaban és az iskola altal szervezett programokon nem fogyaszthatnak.

- Ha a tanulo alkohol, drog vagy barmely mas tudatmodosito szer befolyasa alatt all, az
iskolabdl és az iskolai rendezvényrdl eltavolithato.

19.2.Sdlyos jogellenességek meghatarozasa

Iskolankban a pedagdgiai programban megfogalmazott nevelési céloknak megfelelden
kiilonosen stulyos vétségként kezeljiik az alabbiakat:

- atanoéra szandékos zavarasa

- bantalmazas, megaldzas, vagy barmilyen mas erdszakosnak mindsiild tevékenység

- drogterjesztés és drogfogyasztas

- alkohol fogyasztdsa az iskoladban és az iskola altal szervezett rendezvényeken

- alkoholos-, vagy barmilyen tudatmodositd szer alatti befolyasoltsaga iskolai idében

(tanitas vagy rendezvény)

- sajat és masok testi épségének veszélyeztetése

- aziskola berendezéseinek, eszkozeinek rongalasa

- dohanyzas

- lopas vagy barmilyen mas térvénybe iitk6z6 cselekedet



20. A diskénkormanyzat (DOK)

A tanuldk, tanulokoézosségek a tanulok érdekeinek képviseletére diakdnkormanyzatot
hozhatnak 1étre (DOK). A DOK munkajat a tanulok altal felkért nagykora személy (DOK tanér)
segiti. A DOK jogkoreirdl részletesen a DOK Miikddési Szabalyzata rendelkezik.

A DOK dint:

a) sajat mikodésérdl, programjardl, melyet a tanulokozosség fogad el és a nevelbtestiilet
hagy jova,

b) a miikodéshez biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasarol,

c) iskolai didkgytilés sszehivasarol és annak programjarol,

d) iskolaradi6 és iskolatjsag létrehozasardl, ezek diadkszerkeszt6-bizottsaganak
megbizasarol,

e) egy tanitas nélkiili munkanap idépontjarol és programjarol.

A DOK véleményt nyilvanit:

- Szhktv. vhr 96§ (4) A szakképzd intézmény szervezeti és milkodési szabalyzatanak és
héazirendjének elfogadasa és modositasa eldtt.

- Szktv. vhr 105§ (3) A szakképzd intézményben miikodo élelmiszer-arusitd iizlet
nyitvatartasi rendjének és az aruautomata muikodtetési idoszakanak a (2) bekezdés
szerinti szerzOdésben torténd meghatarozasdhoz

- az éves iskolai munkatervrél

- az ifjusdg egészét érintd intézkedésekrdl, kérdésekrdl az intézményi szintl
megbeszéléseken és ertekezleten,

- Unnepségek, megemlékezések, rendezvények megszervezésérdl, lebonyolitasarol,
értékelésérol,

- atanuldk elleni fegyelmi eljarasrol.

A DOK egyetértési jogot gyakorol:

a) az iskolai szervezeti és miikddési szabalyzat (SZMSZ) elfogadasakor és
modositasakor,

b) a tanuloi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasakor,

c) ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,

d) az iskolai ifjusagi klub miikodési rendjének és programjanak
meghatarozasakor,

e) a DOK tisztségviseldi munkajanak értékelésekor.

A DOK feladatainak ellatasdhoz téritésmentesen hasznilhatja az iskola helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az iskola mikodését.

Tanévenként legaldbb egy alkalommal didkgytlést kell Osszehivni a didkonkorményzat
milkddésének és a tanuldi jogok érvényesiilésének attekintése céljabol. Az évi rendes
diakkozgytilés dsszehivasat az iskolai DOK vezetdje, a rendkiviili diakkozgytilés 6sszehivasat
a DOK, ill. az iskola vezetdje kezdeményezheti.

A didkgytilésen a DOK és az iskola képviseldje beszamol az el6zé év munkajarol, a
hazirendben meghatarozottak végrehajtasarol.

A DOK idészakonként gyiilést tart, melyen megvaldsul a tanulok rendszeres tdjékoztatdsa az
Oket ¢érinté {ligyekrdl. Az iskolai didk- Onkorményzati gytilésen elhangzottakrol az
osztalytitkarok beszdmolnak az osztalyk6zosségeknek.



A diakonkormanyzat részvétele a fegyelmezésben

A tanulok fegyelmezésével kapcsolatban az intézményi didkdnkorményzat a helyi szabalyok
megalkotasaban ¢€s a fegyelmi eljaras soran is szerephez jut.

A fegyelmezd intézkedések formait és alkalmazasanak elveit egyarant az intézményi
hazirendben kell meghatarozni. A hazirend elfogadasa és moddositasa soran az intézményi
didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol.

A fegyelmi eljarashoz a didkonkormanyzat és a sziildi szervezet kezdeményezésére
kapcsolodhat hazirendi szabdaly, az egyeztetd eljaras helyi szabalya. E szabalyok megalkotasa
¢s modositasa soran az intézményi didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol.

A fegyelmi eljarasba két modon kapcsoldodhat be a didkonkormanyzat. Egyrészt a fegyelmi
dontés elott be kell szerezni az intézményi didkonkormanyzat véleményét, masrészt az egyezetd
eljarast a sziiloi szervezettel kozdsen a didkdnkormanyzat miikodteti.

A fegyelmi eljaras lefolytatdsdban a didkonkormdnyzat osztalyképviseldje részt vesz.

Tanitas nélkiili munkanap

Evente egy tanitas nélkiili munkanap programjat a diakonkorményzat allitja dssze.

Ennek a napnak az idépontjat a DOK vezetdsége — az iskolavezetéssel egyeztetve — minden év
augusztus vegéig (az iskolai munkaterv elkeszitése el6tt) kijeloli. A diaknap tervezett
programjat a DOK pedagégus terjeszti a oktatdi testiilet elé véleménynyilvanitas céljabol.

A didknapon a tanuldk az iskola valamennyi helyiségét — kivéve az iroddkat — hasznélhatjak a
programban elfogadott idokereten beliil.

A program zokkendmentes lebonyolitasaban a oktatoi testulet is részt vesz.

A diakkozgyiilés elokészitése, megszervezése, lebonyolitisa
A didkkozgyllés idopontjat az iskolai munkatervben hatarozzuk meg.

Az elokészités menete:

- Egy honappal a didkkozgylilés elétt minden osztaly osztalygytilést tart, ahol
megvalasztjak a DOK tagjain kiviili kiildotteket, (legalabb 2 f6) és Osszegytijtik a
megoldando6 problémakat, kérdéseket.

- A DOK két héttel a didkkdzgytilés eldtt iilést tart, ahol dsszeallitjiak a beszamolot és a
kérdéseket, hozzaszolasokat.

- Két héttel a diakkozgytilés eldtt plakatokon, falitijsdgon meghirdetik az idépontot.

- Arésztvevok kore:  a DOK tagjai

o az osztalyok delegéltjai
o pedagdgusok
o érdeklédok
- A diakkozgytilésen beszamol:
a DOK vezetdje az éves munkardl
az iskola igazgatdja, az el6z6 kozgytilés ota hozott intézkedésekrol
Az {ilésrdl jegyzOkonyv késziil, melyben meghatarozzdk a jovoére vonatkozd legfontosabb
feladatokat.



21. A hazirend elfogadasanak, mdodositasanak szabalyai

A szakképzo intézmény Hézirendjét az oktatdi testiilet egyhangulag elfogadta.

Mez6tuar, 2024. 08. 30.
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